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注意点

以下をご確認の上、登録、変更を行って下さい。

データの削除について

・各管理画面にて作成した顧客、車両、ユーザー等は、
一度登録に使用すると削除する事は出来ません。

・一度も使用していない顧客、車両、ユーザー等は、
削除可能ですが、削除すると元に戻せません。

データの変更について

・各項目は全社共通のため、変更すると全社に影響が出ます。
変更前に本当に変更しても問題無いか、確認を行って下さい。
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本当に変更しても問題無いか、
確かめてから変更しましょう。

一度登録に使用すると削除できません。
一度削除すると元に戻せません。

！



ログイン方法

① インターネットから
https://kiko-pass.comへアクセスする。

② 左図の画面が表示されるので、
社員番号とパスワードを入力する。

社員番号 ：入力者の社員番号
パスワード ：事務局に確認してください

③ ログインボタンを押す。

① 下図画面が開くので、
左上の をクリックする。

クリック

4



各項目について

①計画管理・・・・・・・・・ 長期計画、月、週、日、個人の予定が
閲覧できます。

②作業管理・・・・・・・・・ 発行済みの工事案件連絡書が閲覧・編集ができます。

③車両・重機管理・・・・・・ 自社、協力会社の車両を編集できます。
配車予定表を閲覧できます。

④協力会社管理・・・・・・・ 協力会社の閲覧・編集ができます。

⑤顧客管理・・・・・・・・・ 顧客情報の閲覧・編集ができます。

⑥ユーザー管理・・・・・・・ 自社、協力会社のユーザー情報を閲覧・編集
ができます。

⑦部署管理・・・・・・・・・ 部署、課、採番区分の閲覧・編集ができます。

⑧その他管理・・・・・・・・ 業務遂行フロー、持参保護具等、出張前教育
検印・試験確認事項、移動手段、スキルマップ、
協力会社区分、重点目標の閲覧・編集ができます。

⑨集計管理・・・・・・・・・ 山積表、各部署応援工数、協力会社集計の
CSV出力ができます。

5

管理者権限では全ての操作が可能です。
準管理者権限では自部署以外の編集や削除等、一部機能に制限があります。



車両・重機管理 自社車両一覧を表示する

２．自社車両一覧画面が表示されます。

表示切替タブ
自社、協力会社、配車予定
画面の切り替えをします。

検索ボックス
検索したい語句を入力し
絞込みができます。

新規作成ボタン
自社車両登録画面を
表示します。

車名 部署 ナンバー 車種区分 定員

編集ボタン
自社車両編集画面
を表示します。

削除ボタン
選択した車両を
削除します。

ページ切替ボタン
ページを切り替えます。

１．メニューの車両・重機管理をクリックします。

車名 システム内での車名が表示されます。
部署 車両の所属部署が表示されます。
ナンバー 車両のナンバーが表示されます。
車種区分 車両 or 重機が表示されます。
定員 車両の定員数が表示されます。

項目一覧
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車両・重機管理 自社車両を新規作成する①

１．自社車両一覧画面の をクリックします。

２．車両・重機登録画面が表示されます。
各項目を入力してください。＊は必須項目となります。

①車名 システム内で表示する車名を入力します。
②部署 車両の部署を選択します。
③車種 車種を入力します。
④ナンバー 車両のナンバーを入力します。
⑤アイコン種別 アイコン種別を選択します。
⑥車種区分 車両 or 重機を選択します。
⑦定員 車両の定員数を入力ます。
⑧出発場所 出発場所を入力します。

①

②

③

④

⑤

⑥
⑦

⑧
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車両・重機管理 自社車両を新規作成する②
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車両の各項目の影響範囲について

車両・重機選択画面では以下の項目が該当します。

①車名 ②部署 ④ナンバー ⑥車両区分 ⑦定員

車両絞り込みの際、
設定されている部署の
車両が表示されます

車両絞り込みの際、

設定されている車両区分の
車両が表示されます

日計画画面では以下箇所に反映されます。

車両の定員数が表示されます。
※車両の定員数を超える場合の
アラートはなくなりました。

⑦定員

車両のアイコン種別に設定されている
アイコンが表示されます。

⑤アイコン種別

車名が表示されます

同日の別案件や、廃車予
定で重複する場合はアラ
ートが表示されます。

①車名

出発場所が表示されます

①出発場所

※工事依頼書＞日別入力＞車両重機詳細にて
別途入力されている項目は、そちらの内容が表示
されます。



車両・重機管理 自社車両を新規作成する③

３． を押すと、入力した内容で自社車両が新規登録されます。
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部署の をクリックすると部署選択画面が表示されます。
を押すと部署が選択されます。（複数選択可能）
を押すと選択した部署が元の画面にセットされます。

登録をやめる場合は を押します。

部署を選択します

続けて複数選択可能です

確定ボタンを押すと、部署がセットされます。



車両・重機管理 自社車両を編集する①

１．自社車両一覧画面の をクリックします。

２．車両・重機登録画面が表示されます。編集ボタン を押して
内容を編集してください。＊は必須項目となります。

①表示ステータス 表示 or 非表示を選択します。
②車名 車名を入力します。
③部署 車両の部署を選択します。
④車種 車種を入力します。
⑤ナンバー 車両のナンバーを入力します。
⑥アイコン種別 アイコン種別を選択します。
⑦車種区分 車両 or 重機を選択します。
⑧定員 車両の定員数を入力ます。
⑨出発場所 出発場所を入力します。

①

②

③
④

⑤

⑥

⑦

⑧
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⑨

※非表示にすると、システム内の
車両リストに表示されなくなります。

編集ボタン

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合に使用します。



車両・重機管理 自社車両を編集する②

３． を押すと、入力した内容で自社車両が更新されます。
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部署の をクリックすると部署選択画面が表示されます。
を押すと部署が選択されます。（複数選択可能）
を押すと選択した部署が元の画面にセットされます。

登録をやめる場合は を押します。

部署を選択します

続けて複数選択可能です

確定ボタンを押すと、部署がセットされます。



車両・重機管理 協力会社車両一覧を表示する

１．自社車両一覧画面で、協力会社タブをクリックします。
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２．協力会社車両一覧画面が表示されます。

表示切替タブ
自社、協力会社、配車予定
画面の切り替えをします。

検索ボックス
検索したい語句を入力し
絞込みができます。

新規作成ボタン
協力会社車両登録
画面を表示します。

車名 協力会社 ナンバー 車種区分 定員

編集ボタン
協力会社車両編集
画面を表示します。

削除ボタン
選択した車両を
削除します。

ページ切替ボタン
ページを切り替えます。

車名 システム内での車名が表示されます。
協力会社 協力会社が表示されます。
ナンバー 車両のナンバーが表示されます。
車種区分 車両 or 重機が表示されます。
定員 車両の定員数が表示されます。

項目一覧



車両・重機管理 協力会社車両を新規作成する
①

１．協力会社車両一覧画面の をクリックします。

２．車両・重機登録画面が表示されます。
各項目を入力してください。＊は必須項目となります。

①車名 車名を入力します。
②協力会社 車両の協力会社を選択します。
③車種 車種を入力します。
④ナンバー 車両のナンバーを入力します。
⑤アイコン種別 アイコン種別を選択します。
⑥車種区分 車両 or 重機を選択します。
⑦定員 車両の定員数を入力ます。
⑧出発場所 出発場所を入力します。

①

②

③

④

⑤

⑥
⑦

⑧
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※協力会社が未登録で一覧にない場合は、先に
協力会社管理画面から新規登録してください。



車両・重機管理 協力会社車両を新規作成する②

３． を押すと、入力した内容で協力会社車両が新規登録されます。
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協力会社のボックスをクリックすると協力会社選択画面が表示されます。
を押すと協力会社が元の画面にセットされます。

※協力会社が未登録で一覧にない場合は、先に
協力会社管理画面から新規登録してください。



車両・重機管理 協力会社車両を編集する①

１．協力会社車両一覧画面の をクリックします。

２．車両・重機編集画面が表示されます。編集ボタン を押して
内容を編集してください。＊は必須項目となります。

①表示ステータス 表示 or 非表示を選択します。
②車名 車名を入力します。
③協力会社 協力会社を選択します。
④車種 車種を入力します。
⑤ナンバー 車両のナンバーを入力します。
⑥アイコン種別 アイコン種別を選択します。
⑦車種区分 車両 or 重機を選択します。
⑧定員 車両の定員数を入力ます。
⑨出発場所 出発場所を入力します。

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧
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※非表示にすると、システム内の
車両リストに表示されなくなります。

⑨

編集ボタン

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合に使用します。



車両・重機管理 協力会社車両を編集する②
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３． を押すと、入力した内容で協力会社車両が更新されます。

協力会社のボックスをクリックすると協力会社選択画面が表示されます。
を押すと協力会社が元の画面にセットされます。

※協力会社が未登録で一覧にない場合は、先に
協力会社管理画面から新規登録してください。



車両・重機管理 配車予定画面を確認する

月・週切替タブ
月・週単位表示の切り替えを行います。

検索ボックス
部署を選択して絞込みが出来ます。

予定登録ボタン
車両・重機予定登録画面に

切り替わります。（次ページ）

期間切替ボタン
週表示の場合は前週、翌週。
月表示の場合は前月、翌月。
に切り替えできます。

案件バーにタッチすると、その一括変更画面
が開きます。（19ページ）

車名
車名が表示されます。

車両予定バー(グレー、黄色)にタッチすると、
予定詳細画面が表示されます。（次ページ）
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１．自社車両一覧画面の配車予定をクリックします。



車両・重機管理 車両・重機の予定を登録する

・車両・重機予定詳細画面

車両予定を登録、編集する事ができます。

①タイトル グラフに表示する文言を入力します。

②車両・重機 車両・重機を選択します。

③期間 開始、終了の期間を入力します。

④アラート表示 チェックすると、日計画管理の
編集モードで、アラートを表示します。

⑤内容 予定の詳細な内容を入力します。

配車予定画面にグレーのグラフが表示されます。
アラートにチェックを入れた場合は黄色のグラフが表示されます。
タイトルで入力した文言が表示されます。

アラート表示にチェックを入れた場合は、日計画画面の編集モードで、
車両・重機リスト上にアラートが表示されます。
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①

②

③

④

⑤

アラート表示の色について

赤色は当日にアラートがチェックされている車両、
緑色は1カ月以内にアラートがチェックされている車両となります。

また、アラートのついた車両名をクリックする事で、その車両の
アラート一覧を表示し、確認する事ができます。



車両を一括で入れ替える
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１．配車予定画面で、入替えをしたい車両の案件グラフをクリックします。

対象車両 変更前の車輛名（変更不可）

開始、終了日 入替を行う範囲を指定します。
元の範囲を超えたり、月をまたいだ指定はできません。

変更車両 変更したい車両名を指定します。

案件名 案件名が表示されます。（変更不可）

資材宛備考 資材宛備考に記載があれば表示します。
（変更不可）

２．開始、終了日と変更車両を指定し、確定ボタンを押します。

２、３の画面が表示中は、操作中の工事案件データにロックがかかります。
開いたまま放置しないようご注意下さい。

３．確認画面が表示されますので、入替を実行ボタンを押すと車両の入替えが保存されます。

※工事依頼書に人員、車両の一括追加、編集、削除機能が追加されました。
自社に加え、協力会社も一括で編集可能となりましたので、そちらをご利用ください。



協力会社管理 協力会社一覧を表示する
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２．協力会社一覧画面が表示されます。

１．メニューの協力会社管理をクリックします。

検索ボックス
検索したい語句を入力し
絞込みができます。

新規作成ボタン
協力会社登録画面を
表示します。

協力会社名 カナ

削除ボタン
選択した協力会社
を削除します。

協力会社名 協力会社名が表示されます。
カナ 協力会社名（カナ）が表示されます。

項目一覧

編集ボタン
協力会社編集画面を
表示します。ページ切替ボタン

ページを切り替えます。



協力会社管理 協力会社を新規登録する①
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１．協力会社一覧画面の をクリックします。
協力会社を新規追加する際は、他部署で登録されているかもしれないので、検索した上でヒット
しなければ登録してください（重複防止）

２．協力会社登録画面が表示されます。
各項目を入力してください。＊は必須項目となります。

①

②

③

④

⑤

⑥

①協力会社名 協力会社名を入力します。
②略称 略称を入力します。
③カナ 協力会社名（カナ）を入力します。
④会社区分 会社区分を選択します。
⑤TEL 電話番号を入力します。
⑥FAX FAX番号を入力します。

※会社区分の選択肢は、その他管理＞協力会社区分で
登録されている内容になります。
指定した会社区分により、日計画画面の人員に
設定されているアイコンが表示されます。



協力会社管理 協力会社を新規登録する②

22

３． を押すと、入力した内容で協力会社が新規登録されます。



協力会社管理 協力会社を編集する①

23

１．協力会社一覧画面の をクリックします。

２．協力会社編集画面が表示されます。編集ボタン を押して
内容を編集してください。＊は必須項目となります。

①

②

③

④

⑤

⑥

①協力会社名 協力会社名を入力します。
②略称 略称を入力します。
③カナ 協力会社名（カナ）を入力します。
④会社区分 会社区分を選択します。
⑤TEL 電話番号を入力します。
⑥FAX FAX番号を入力します。

※会社区分の選択肢は、その他管理＞協力会社区分で
登録されている内容になります。

編集ボタン

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合に使用します。



協力会社管理 協力会社を編集する②

24

３． を押すと、入力した内容で協力会社が更新されます。



顧客管理 顧客一覧を表示する

25

２．顧客一覧画面が表示されます。

１．メニューの顧客管理をクリックします。

検索ボックス
検索したい語句を入力し
絞込みができます。

新規作成ボタン
顧客登録画面を表示

します。

顧客名 カナ 本登録

編集ボタン
顧客編集画面を
表示します。

削除ボタン
選択した顧客を
削除します。

ページ切替ボタン
ページを切り替えます。

顧客名 顧客名が表示されます。
カナ 顧客名（カナ）が表示されます。
本登録 本登録が済みの場合は

本登録が済みでない場合は と表示されます。

項目一覧



顧客管理 顧客を新規登録する①

26

１．顧客一覧画面の をクリックします。
顧客を新規追加する際は、他部署で登録されているかもしれないので、検索した上でヒットしなければ
登録してください（重複防止）

２．顧客登録画面が表示されます。
各項目を入力してください。＊は必須項目となります。

①

②

③

④

⑤

⑥

①顧客名 顧客名を入力します。
②略称 略称を入力します。
③カナ 顧客名（カナ）を入力します。
④TEL 電話番号を入力します。
⑤FAX FAX番号を入力します。
⑥住所 住所を入力します。

顧客は一般ユーザーからも、工事案件連絡書の依頼先を
クリックし、 ボタンで顧客の新規作成ができます。
こちらから登録された顧客は仮登録状態 となります。

顧客の新規作成ができます。



顧客管理 顧客を新規登録する②

27

３． を押すと、入力した内容で顧客が新規登録されます。



顧客管理 顧客を編集する①

28

１．顧客一覧画面の をクリックします。

２．顧客編集画面が表示されます。編集ボタン を押して
内容を編集してください。＊は必須項目となります。

①

②

③

④

⑤

⑥

①顧客名 顧客名を入力します。
②略称 略称を入力します。
③カナ 顧客名（カナ）を入力します。
④TEL 電話番号を入力します。
⑤FAX FAX番号を入力します。
⑥住所 住所を入力します。
⑦本登録 登録内容に問題が無ければチェックを入れます。

⑦

顧客は一般ユーザーからも、工事案件連絡書の依頼先を
クリックし、 ボタンで新規作成ができます。
こちらから登録された顧客は仮登録状態 となります。

顧客の新規作成ができます。

管理者側で内容をチェックして問題が無ければ、
⑦本登録にチェックを入れて本登録にします。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認し
たい場合に使用します。

編集ボタン



協力会社管理 顧客を編集する②

29

３． を押すと、入力した内容で顧客が更新されます。



ユーザー管理 自社ユーザー一覧を表示する

30

２．自社ユーザー一覧画面が表示されます。

１．メニューのユーザー管理をクリックします。

表示切替タブ
自社、協力会社画面の
切り替えをします。

検索ボックス
検索したい語句を入力し
絞込みができます。

新規作成ボタン
自社ユーザー登録
画面を表示します。

ユーザー名 ユーザー名（カナ） 社員番号 課 権限部署

ユーザー名 ユーザー名が表示されます。
カナ ユーザー名（カナ）が表示されます。
社員番号 社員番号が表示されます。
部署 部署が表示されます。
課 課が表示されます。
権限 システムの権限が表示されます。（管理者 or準管理者 or 一般）
保有スキル スキルマップでチェックを入れた内容が表示されます。

項目一覧

編集ボタン
自社ユーザー編集画
面を表示します。

削除ボタン
選択したユーザー
を削除します。

ページ切替ボタン
ページを切り替えます。

保有スキル



ユーザー管理 自社ユーザーを新規登録する①

31

１．自社ユーザー一覧画面の をクリックします。



ユーザー管理 自社ユーザーを新規登録する②

32

２．ユーザー登録画面が表示されます。
各項目を入力してください。＊は必須項目となります。

①
②

③

⑤
⑥

⑦
⑧

⑨

⑩

⑪

⑫

⑬

⑭

⑮

⑯

⑰

⑱

⑲

⑳

㉑

㉒

㉓

㉔

㉕

㉖

㉗

㉘

㉙

㉚

㉛

㉜ ㉝

㉞ ㉟ ㊱ ㊲

連絡先、緊急連絡先情報は、ユーザー
管理以外からのユーザー詳細表示画面
では非表示になります。

④

㊳



ユーザー管理 自社ユーザーを新規登録する③

33

説明項目名NO

表示 or 非表示を選択します
非表示にした場合は、工事案件作成時などのユーザーの検索画面で表示されなくなります。
退職や休職、出向の場合は非表示を選択してください。

表示ステータス①

社員番号を入力します。システムログイン時のIDになります。社員番号②

ユーザー名を入力します。ユーザー名③

ユーザー名（カナ）を入力します。フリガナ④

メールアドレスを入力します。メールアドレス⑤

システムログイン時のパスワードを入力します。パスワード⑥

一般 or 準管理者 or 管理者を選択します。(権限ごとの作業可能範囲は39ページに詳細)権限⑦

会社携帯の電話番号を入力します。会社携帯TEL⑧

部署を選択します。クリックすると部署選択画面が表示されます。部署⑨

課を選択します。クリックすると課選択画面が表示されます。課⑩

生年月日を入力します。生年月日⑪

⑪生年月日を入力すると自動で入力されます。年齢⑫

カレンダーから入社日を入力します。入社日⑬

⑬入社日を入力すると自動で入力されます。経験年数⑭

前職等で別途経験がある方はその経験年数を入力すると、⑭経験年数に加算されます。加算年数⑮

血液型を入力します。血液型⑯

運転免許証番号を入力します。運転免許No⑰

健康保険組合を入力します。健康保険組合⑱

健康保険番号を入力します。健康保険番号⑲

年金保険を入力します。年金保険⑳

雇用保険番号を入力します。雇用保険番号㉑

該当するスキルをチェックします。
その他管理＞スキルマップで登録したものがチェックボックスで表示されます。

スキルマップ㉒

連絡先 （ユーザー管理以外からのユーザー詳細画面では非表示になります。）

郵便番号を入力します。郵便番号㉓

住所を入力します。住所㉔

電話番号を入力します。TEL㉕

緊急連絡先 （ユーザー管理以外からのユーザー詳細画面では非表示になります。）

緊急連絡先氏名を入力します。氏名㉖

続柄を入力します。続柄㉗

緊急連絡先郵便番号を入力します。郵便番号㉘

緊急連絡先住所を入力します。住所㉙

緊急連絡先電話番号を入力します。TEL㉚

健康診断結果

健康診断実施日を入力します。実施日㉛

最高血圧を入力します。最高血圧㉜

最低血圧を入力します。最低血圧㉝

裸眼時の右視力を入力します。右視力㉞

裸眼時の左視力を入力します。左視力㉟

眼鏡、コンタクトレンズ使用時の右視力を入力します。右矯正㊱

眼鏡、コンタクトレンズ使用時の左視力を入力します。左矯正㊲

禁煙、喫煙を選択します。禁煙/喫煙㊳

項目一覧



ユーザー管理 自社ユーザーを新規登録する④

34

３． を押すと、入力した内容で自社ユーザーが新規登録されます。



ユーザー管理 自社ユーザーを編集する①

35

１．自社ユーザー一覧画面の をクリックします。



ユーザー管理 自社ユーザーを編集する②

36

２．ユーザー詳細画面が表示されます。編集ボタン を押して
内容を編集してください。＊は必須項目となります。

①
②

③

⑤
⑥

⑦
⑧

⑨

⑩

⑪

⑫

⑬

⑭

⑮

⑯

⑰

⑱

⑲

⑳

㉑

㉒

㉓

㉔

㉕

㉖

㉗

㉘

㉙

㉚

㉛

㉜ ㉝

㉞ ㉟ ㊱ ㊲

連絡先、緊急連絡先情報は、ユーザー
管理以外からのユーザー詳細表示画面
では非表示になります。

編集ボタン

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合に使
用します。

パスワード再発行ボタン(管理者のみ
表示)
パスワードを忘れ、ログイン出来な
くなった方がいた場合、パスワード
の再発行を行う事ができます。

再発行ボタンを押すと、新しいパス
ワードが発行されますので、新しい
パスワードでログインしなおしてい
ただき、パスワードを再設定してい
ただきます。

④

㊳



ユーザー管理 自社ユーザーを編集する③

37

説明項目名NO

表示 or 非表示を選択します
非表示にした場合は、工事案件作成時などのユーザーの検索画面で表示されなくなります。
退職や休職、出向の場合は非表示を選択してください。

表示ステータス①

社員番号を入力します。システムログイン時のIDになります。社員番号②

ユーザー名を入力します。ユーザー名③

ユーザー名（カナ）を入力します。フリガナ④

メールアドレスを入力します。ログインユーザー本人の閲覧時のみ、パスワード変更ボタンが
表示されます。

メールアドレス⑤

システムログイン時のパスワードを入力します。パスワード⑥

一般 or 準管理者 or 管理者を選択します。(権限ごとの作業可能範囲は39ページに詳細)権限⑦

会社携帯の電話番号を入力します。会社携帯TEL⑧

部署を選択します。クリックすると部署選択画面が表示されます。部署⑨

課を選択します。クリックすると課選択画面が表示されます。課⑩

生年月日を入力します。生年月日⑪

⑪生年月日を入力すると自動で入力されます。年齢⑫

カレンダーから入社日を入力します。入社日⑬

⑬入社日を入力すると自動で入力されます。経験年数⑭

前職等で別途経験がある方はその経験年数を入力すると、⑭経験年数に加算されます。加算年数⑮

血液型を入力します。血液型⑯

運転免許証番号を入力します。運転免許No⑰

健康保険組合を入力します。健康保険組合⑱

健康保険番号を入力します。健康保険番号⑲

年金保険を入力します。年金保険⑳

雇用保険番号を入力します。雇用保険番号㉑

該当するスキルをチェックします。
その他管理＞スキルマップで登録したものがチェックボックスで表示されます。

スキルマップ㉒

連絡先 （ユーザー管理以外からのユーザー詳細画面では非表示になります。）

郵便番号を入力します。郵便番号㉓

住所を入力します。住所㉔

電話番号を入力します。TEL㉕

緊急連絡先 （ユーザー管理以外からのユーザー詳細画面では非表示になります。）

緊急連絡先氏名を入力します。氏名㉖

続柄を入力します。続柄㉗

緊急連絡先郵便番号を入力します。郵便番号㉘

緊急連絡先住所を入力します。住所㉙

緊急連絡先電話番号を入力します。TEL㉚

健康診断結果

健康診断実施日を入力します。実施日㉛

最高血圧を入力します。最高血圧㉜

最低血圧を入力します。最低血圧㉝

裸眼時の右視力を入力します。右視力㉞

裸眼時の左視力を入力します。左視力㉟

眼鏡、コンタクトレンズ使用時の右視力を入力します。右矯正㊱

眼鏡、コンタクトレンズ使用時の左視力を入力します。左矯正㊲

禁煙、喫煙を選択します。禁煙/喫煙㊳

項目一覧



ユーザー管理 自社ユーザーを編集する④

38

３． を押すと、入力した内容で自社ユーザーが更新されます。



ユーザー管理 自社ユーザーの権限について

39

権限ごとの作業不可となる内容は以下の通りです。



ユーザー管理 協力会社ユーザー一覧画面を表示する

40

２．協力ユーザー一覧画面が表示されます。

１．自社ユーザー一覧画面の協力会社タブをクリックします。

表示切替タブ
自社、協力会社画面の
切り替えをします。

検索ボックス
検索したい語句を入力し
絞込みができます。

新規作成ボタン
協力会社ユーザー

登録画面を表示します。

ユーザー名 ユーザー名（カナ） 社員番号 協力会社

ユーザー名 ユーザー名が表示されます。
カナ ユーザー名（カナ）が表示されます。
社員番号 社員番号が表示されます。
協力会社 協力会社が表示されます。
保有スキル スキルマップでチェックを入れた内容が表示されます。

項目一覧

編集ボタン
協力会社ユーザー

編集画面を表示します。

削除ボタン
選択したユーザー
を削除します。

ページ切替ボタン
ページを切り替えます。

保有スキル



ユーザー管理 協力会社ユーザーを新規登録する
①

41

１．協力会社ユーザー一覧画面の をクリックします。
協力会社ユーザーを新規追加する際は、他部署で登録されているかもしれないので、検索した上でヒット
しなければ登録してください（重複防止）



ユーザー管理 協力会社ユーザーを新規登録する②

42

２．協力会社ユーザー編集画面が表示されます。
各項目を入力してください。＊は必須項目となります。

連絡先、緊急連絡先情報は、ユーザー
管理以外からのユーザー詳細表示画面
では非表示になります。

①
②

③

④

⑥

⑦

⑧
⑨

⑩

⑪

⑫

⑬

⑭

⑮

⑯

⑰

⑱

⑲

⑳

㉑

㉒

㉓

㉔

㉕

㉖

㉗ ㉘

㉙ ㉚ ㉛ ㉜

⑤

㉝



ユーザー管理 協力会社ユーザーを新規登録する③

43

説明項目名NO

表示 or 非表示を選択します
非表示にした場合は、工事案件作成時などのユーザーの検索画面で表示されなくなります。
退職や休職、出向の場合は非表示を選択してください。

表示ステータス①

協力会社を選択します。
クリックすると協力会社選択画面が表示されます。

協力会社②

社員番号を入力します。
協力会社ユーザーの社員番号は【協力会社略称(ローマ字小文字)＋５ケタの連番】としてください。
（例：有限会社アズのユーザーであれば azu00001）

社員番号③

ユーザー名を入力します。ユーザー名④

ユーザー名（カナ）を入力します。フリガナ⑤

メールアドレスを入力します。メールアドレス⑥

会社携帯の電話番号を入力します。会社携帯TEL⑦

生年月日を入力します。生年月日⑧

⑧生年月日を入力すると自動で入力されます。年齢⑨

経験年数を入力します。経験年数⑩

血液型を入力します。血液型⑪

運転免許証番号を入力します。運転免許No⑫

健康保険組合を入力します。健康保険組合⑬

健康保険番号を入力します。健康保険番号⑭

年金保険を入力します。年金保険⑮

雇用保険番号を入力します。雇用保険番号⑯

該当するスキルをチェックします。
その他管理＞スキルマップで登録したものがチェックボックスで表示されます。

スキルマップ⑰

連絡先 （ユーザー管理以外からのユーザー詳細画面では非表示になります。）

郵便番号を入力します。郵便番号⑱

住所を入力します。住所⑲

電話番号を入力します。TEL⑳

緊急連絡先 （ユーザー管理以外からのユーザー詳細画面では非表示になります。）

緊急連絡先氏名を入力します。氏名㉑

続柄を入力します。続柄㉒

緊急連絡先郵便番号を入力します。郵便番号㉓

緊急連絡先住所を入力します。住所㉔

緊急連絡先電話番号を入力します。TEL㉕

健康診断結果

健康診断実施日を入力します。実施日㉖

最高血圧を入力します。最高血圧㉗

最低血圧を入力します。最低血圧㉘

裸眼時の右視力を入力します。右視力㉙

裸眼時の左視力を入力します。左視力㉚

眼鏡、コンタクトレンズ使用時の右視力を入力します。右矯正㉛

眼鏡、コンタクトレンズ使用時の左視力を入力します。左矯正㉜

禁煙、喫煙を選択します。禁煙/喫煙㉝

項目一覧



ユーザー管理 協力会社ユーザーを新規登録する④

44

３． を押すと、入力した内容で協力会社ユーザーが新規登録されます。



ユーザー管理 協力会社ユーザーを編集する①

45

１．協力会社ユーザー一覧画面の をクリックします。



ユーザー管理 協力会社ユーザーを編集する②

46

２．協力会社ユーザー詳細画面が表示されます。
内容を編集してください。＊は必須項目となります。

連絡先、緊急連絡先情報は、ユーザー
管理以外からのユーザー詳細表示画面
では非表示になります。

①
②

③

④
⑤
⑥

⑦

⑧

⑨

⑩

⑪

⑫

⑬

⑭

⑮

⑯

⑰

⑱

⑲

⑳

㉑

㉒

㉓

㉔

㉕

㉖

㉗ ㉘

㉙ ㉚ ㉛ ㉜

編集ボタン

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合に使
用します。

㉝



ユーザー管理 協力会社ユーザーを編集する③

47

説明項目名NO

表示 or 非表示を選択します
非表示にした場合は、工事案件作成時などのユーザーの検索画面で表示されなくなります。
退職や休職、出向の場合は非表示を選択してください。

表示ステータス①

協力会社を選択します。
クリックすると協力会社選択画面が表示されます。

協力会社②

社員番号を入力します。
協力会社ユーザーの社員番号は【協力会社略称(ローマ字小文字)＋５ケタの連番】としてください。
（例：有限会社アズのユーザーであれば azu00001）

社員番号③

ユーザー名を入力します。ユーザー名④

ユーザー名（カナ）を入力します。フリガナ⑤

メールアドレスを入力します。メールアドレス⑥

会社携帯の電話番号を入力します。会社携帯TEL⑦

生年月日を入力します。生年月日⑧

⑧生年月日を入力すると自動で入力されます。年齢⑨

経験年数を入力します。経験年数⑩

血液型を入力します。血液型⑪

運転免許証番号を入力します。運転免許No⑫

健康保険組合を入力します。健康保険組合⑬

健康保険番号を入力します。健康保険番号⑭

年金保険を入力します。年金保険⑮

雇用保険番号を入力します。雇用保険番号⑯

該当するスキルをチェックします。
その他管理＞スキルマップで登録したものがチェックボックスで表示されます。

スキルマップ⑰

連絡先 （ユーザー管理以外からのユーザー詳細画面では非表示になります。）

郵便番号を入力します。郵便番号⑱

住所を入力します。住所⑲

電話番号を入力します。TEL⑳

緊急連絡先 （ユーザー管理以外からのユーザー詳細画面では非表示になります。）

緊急連絡先氏名を入力します。氏名㉑

続柄を入力します。続柄㉒

緊急連絡先郵便番号を入力します。郵便番号㉓

緊急連絡先住所を入力します。住所㉔

緊急連絡先電話番号を入力します。TEL㉕

健康診断結果

健康診断実施日を入力します。実施日㉖

最高血圧を入力します。最高血圧㉗

最低血圧を入力します。最低血圧㉘

裸眼時の右視力を入力します。右視力㉙

裸眼時の左視力を入力します。左視力㉚

眼鏡、コンタクトレンズ使用時の右視力を入力します。右矯正㉛

眼鏡、コンタクトレンズ使用時の左視力を入力します。左矯正㉜

禁煙、喫煙を選択します。禁煙/喫煙㉝

項目一覧



ユーザー管理 協力会社ユーザーを編集する
④

48

３． を押すと、入力した内容で協力会社ユーザーが更新されます。



ユーザー管理 個人予定を確認する①

49

１．ユーザー一覧画面の をクリックします。

２．ユーザー詳細画面の個人予定をクリックします。



ユーザー管理 個人予定を確認する②

50

期間切替ボタン
前月または翌月に切り替え
できます。

案件バーにタッチすると、その工事案件の
予定詳細画面が表示されます。

個人予定バー(グレー)にタッチすると、予定
詳細画面が表示されます。（次ページ）

何も予定の無い日をタッチすると、個人予定登録画面が表示され、
予定を作成できます。（次ページ）



ユーザー管理 個人予定を登録する

・個人予定詳細画面

個人予定を登録、編集する事ができます。

①予定 休み or 別件を選択します。

②タイトル 上記別件を選択時に、グラフに表示する
文言を入力します。

③終日 終日の予定はチェックを入れます。

⑤理由 予定の詳細な理由を入力します。

個人予定画面にグレーのグラフが表示されます。
休みを選択すると「休み」、別件を選択すると、タイトルで入力した文言が表示されます。
また、終日にチェックを入れると(終日)、時間を入力すると予定の時間を表示する事ができます。

51

④時間 予定の開始、終了時間を入力します。

休みを選択、終日にチェックを入れた場合の
表示例

別件を選択、終日のチェックを外し、
タイトル⇒半休
時間 ⇒09:00～14:00
と入力した場合の表示例

①

②

③

④

⑤



ユーザー管理 工事案件履歴を確認する①

52

１．ユーザー一覧画面の をクリックします。

２．ユーザー詳細画面の工事案件履歴をクリックします。



工事開始日 工事終了日 現場名 ＋ 工事件名 ＝ 工事案件名 依頼客先名 発行部署 発行課

ユーザー管理 工事案件履歴を確認する②

53

３．工事案件履歴画面が表示されます。
ユーザーが過去にアサインした工事案件履歴の一覧が表示されます。

項目一覧

開始日 工事開始日が表示されます。
終了日 工事終了日が表示されます。
工事案件名 現場名＋工事件名が表示されます。
依頼客先名 依頼客先名が表示されます。
発行部署 発行部署が表示されます。
発行課 発行課が表示されます。

ページ切替ボタン
ページを切り替えます。

案件詳細確認ボタン

・工事案件連絡書
・工事依頼書
・工事完了報告書 が閲覧できます。

検索ボックス
検索したい語句を入力し
絞込みができます。

CSVダウンロードボタン
ユーザーの業務履歴をダウンロード

できるようになりました。

CSVダウンロードボタンで、従事履歴をダウンロードできるようになりました。



部署管理 検印、採番について

54

検印、採番については部署単位、課単位で設定を行う事ができます。
部署で検印、採番を行うには、部署編集画面で、部署で作業管理登録を有効にするにチェックを入れ、
採番区分の設定を行います。
チェックを外すと部署単位での検印、採番は出来ません。

部署と課を登録の場合

工事NO発行の際は、部署で設定している
採番区分が使用されます。

工事NO発行の際は、課で設定している
採番区分が使用されます。

部署で設定している検印ユーザーとその代理ユーザー
に承認申請メールが送信されます。

課で設定している検印ユーザーとその代理ユーザー
に承認申請メールが送信されます。

図：工事依頼書画面 図：部署検印一覧画面

図：工事依頼書画面 図：課検印一覧画面

部署のみ登録

部署のみ登録の場合 ※上記の作業が必須となります。

部署と課を登録



代理ユーザーにより承認が降りた場合は代理元ユーザーが承認した時と同様に、次の承認ユーザーへ
承認申請が渡されます。
代理ユーザーを複数人設定している場合は、その誰かが承認すると、次の承認ユーザーへ承認申請が
渡されます。承認後は、他の代理ユーザー側でメールのURLをクリックしても、承認ボタンは表示されなく
なります。

誰か1人が承認すると次の承認ユーザーへ
渡されます。

完了

部署管理 承認の順番、代理ユーザーについて

55

検印一覧画面の承認番号順の小さい番号から順に行われます。
一番大きな承認番号のユーザーにて承認が降りた時点で、全ての承認プロセスが終了となります。



部署管理 承認の操作方法（例：工事依頼書承認申請）①

56

１．ユーザーにより工事依頼書を作成 or 編集し、保存時に工事依頼書承認申請にチェックを入れていると、
設定されている部署 or 課の最初の承認ユーザーとその代理ユーザーに対し、メールが送信されます。

２～３を繰り返し、最上位の検印者まで承認が完了すると、一連の承認プロセスが完了となります。
承認の流れについては、人員の能力確認、工事完了報告書も同様の手順となります。

チェックを入れてどちらかボタンをクリックで
最初の検印者と、その代理ユーザーへメール送信。

図：工事依頼書画面

２．メールのURLをクリックすると承認画面へ遷移します。

図：工事依頼書承認申請メール

３．遷移後承認ボタンを押すと、次の検印者とその代理ユーザーにメールが送信されます。
画面が表示されない場合は、強制差戻されたか、他のユーザーによって承認 or 差戻されています。

図：工事依頼書承認画面

次の検印者とその代理
ユーザーへメール送信

代理承認者の承認、差戻しについて

代理承認者の承認、差戻し時は

正規承認者が誰か確認出来るよ
う、確認画面が表示されます。

承認メールには以下情報が記載され、確
認する事ができます。



部署管理 承認完了後の影響（例：工事依頼書承認申請）

57

作業管理＞該当案件を開くと、工事依頼書承認(工事完了報告書承認)が承認済に変わります。

図：工事依頼書編集画面

未承認から承認済に表示が変わります。
(工事完了報告書が承認完了の場合は、工
事完了報告書が承認済となります。)

発信者が初回申請時に
セットされます。

計画管理画面では、該当案件のバーが青から緑に変わります。
工事完了報告書の承認完了の場合は完了後、緑から赤に変わります。

工事Noが自動採番され
てセットされます。

バーが青色から緑に変わります。
(完了報告書の承認後は赤に変わります。)

部署、課は変更できな
くなります。

入力日が初回申請時に
セットされます。



部署管理 部署一覧を表示する

58

２．部署一覧画面が表示されます。

１．メニューの部署管理をクリックします。

表示切替タブ
部署、採番区分、資材画面※
の切り替えをします。

新規作成ボタン
部署登録画面を
表示します。

部署名 採番区分

部署名 部署名が表示されます。
採番区分 採番区分が表示されます。

項目一覧

削除ボタン
選択した部署を削
除します。

編集ボタン
部署編集画面を
表示します。ページ切替ボタン

ページを切り替えます。

※資材について（本社地区のみ使用）

工事依頼書の資材宛送信メールにチェックを入れた時に、メール送信するユーザーを
設定する事ができます。
詳細はP72をご確認ください。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合
に使用します。



部署管理 部署を新規登録する

59

１．部署一覧画面の をクリックします。

２．部署登録画面が表示されます。
内容を編集してください。＊は必須項目となります。
入力後、 を押すと、入力内容が保存されます。

①

②

③

①部署名

②部署で作業管理登録を有効にする
チェックを入れると部署側で工事NOの採番ができるようになります。
詳細はP52をご確認ください。

③採番区分
②にチェックを入れた場合のみ入力します。
工事NOの先頭に付与する区分を入力します。



３．部署編集画面が表示されます。
内容を編集してください。＊は必須項目となります。
入力後、 を押すと、編集内容が保存されます。

①

②

③

部署管理 部署を編集する

60

１．部署一覧画面の をクリックします。

①部署名

②部署で作業管理登録を有効にする
チェックを入れると部署側で工事NOの採番ができるようになります。
詳細はP52をご確認ください。

③採番区分
②にチェックを入れた場合のみ入力します。
工事NOの先頭に付与する区分を入力します。

２．課一覧画面の をクリックします。

④

④表示、非表示
表示 or 非表示を選択します。
非表示にした場合は、工事案件作成時などの部署の検索画面で
表示されなくなります。



部署管理 部署に検印ユーザーを登録する①

61

１．部署一覧画面の をクリックします。

２．課一覧画面の部署検印をクリックします。



部署管理 部署に検印ユーザーを登録する②

62

４．検印登録画面が表示されます。
追加するユーザー行の をクリックすると、部署の検印ユーザーに追加されます。

をクリックすると、終了して部署検印一覧画面にもどります。

３．部署検印一覧画面の をクリックします。

追加するユーザーを選択。
複数選択可能です。

閉じるを押すと、一覧画面に
もどります。



部署管理 部署検印ユーザーの承認順を変更する

63

２．画面が並び替え編集モードに切り替わります。
行をドラッグアンドドロップで入れ替える事で、承認番号の並び替えを行う事ができます。

１．部署検印一覧画面の をクリックします。

３． ボタンを押すと、変更内容を保存します。

ドラッグしたまま上下に動かし、入替えたい場所で離す
と順番が入替わります。

承認番号について
承認の順番は１⇒２⇒３と順番に行われます。
数が大きいほど上位の承認ユーザーとなります。



部署管理 課一覧を表示する

64

１．部署一覧画面の をクリックします。

２．課一覧画面が表示されます。

表示切替タブ
課一覧、部署検印一覧画面の

切り替えをします。

新規作成ボタン
課登録画面を表示しま

す。

課名 採番区分

課名 課名が表示されます。
採番区分 採番区分が表示されます。

項目一覧

削除ボタン
選択した課を
削除します。

検印ユーザー一覧ボタン
課検印一覧画面を表示します。

ページ切替ボタン
ページを切り替えます。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合
に使用します。



部署管理 課を新規登録する

65

１．課一覧画面の をクリックします。

２．課登録画面が表示されます。
内容を編集してください。＊は必須項目となります。
入力後、 を押すと、入力内容が保存されます。

①課名

②採番区分
工事NOの先頭に付与する区分を入力します。

①

②



部署管理 課を編集する

66

１．課一覧画面の をクリックします。

３．課編集画面が表示されます。
内容を編集してください。＊は必須項目となります。
入力後、 を押すと、編集内容が保存されます。

①課名

②採番区分
工事NOの先頭2文字に付与する区分を入力します。

①

②

２．課検印一覧画面の をクリックします。

③ ③表示、非表示
表示 or 非表示を選択します。
非表示にした場合は、工事案件作成時などの課の検索画面で
表示されなくなります。



部署管理 課に検印ユーザーを登録する①

67

１．課一覧画面の をクリックします。

２．課検印一覧画面の をクリックします。



部署管理 課に検印ユーザーを登録する②

68

３．検印登録画面が表示されます。
追加するユーザー行の をクリックすると、課の検印ユーザーに追加されます。

をクリックすると、終了して課検印一覧画面にもどります。

追加するユーザーを選択。
複数選択可能です。

閉じるを押すと、一覧画面に
もどります。



部署管理 課の検印ユーザーの承認順を変更する

69

２．画面が並び替え編集モードに切り替わります。
行をドラッグアンドドロップで入れ替える事で、承認番号の並び替えを行う事ができます。

１．課検印一覧画面の をクリックします。

３． ボタンを押すと、変更内容を保存します。

ドラッグしたまま上下に動かし、入替えたい場所で離す
と順番が入替わります。



部署管理 代理ユーザー一覧を表示する（部署、課共通）

70

１．検印一覧画面で、代理ユーザーを追加する検印者の をクリックします。

２．代理ユーザー一覧画面が表示されます。 代理ユーザー追加ボタン
検印登録画面を表示します。

削除ボタン
選択した代理ユーザーを

削除します。



部署管理 代理ユーザーを登録する（部署、課共通）①

71

１．検印一覧画面で、代理ユーザーを追加する検印者の をクリックします。

２．代理ユーザー一覧画面の をクリックします。



部署管理 代理ユーザーを登録する（部署、課共通）②

72

３．検印登録画面が表示されます。
追加するユーザー行の をクリックすると、代理ユーザーに追加されます。

をクリックすると、終了して代理ユーザー一覧画面にもどります。

追加するユーザーを選択。
複数選択可能です。

閉じるを押すと、一覧画面に
もどります。



部署管理 採番区分一覧を表示する

73

１．部署一覧画面の採番区分をクリックします。

２．採番区分一覧画面が表示されます。

表示切替タブ
部署、採番区分、資材画面
の切り替えをします。

採番区分 対象年度 採番済み

採番区分 工事NOの先頭に付与する区分が表示されます。
対象年度 対象年度が表示されます。

年度が変わると、新年度の行が作成され、新たに0からカウントが始まります。
採番済み 過去の採番回数が表示されます。

項目一覧

ページ切替ボタン
ページを切り替えます。



部署管理 資材宛メール送信先ユーザー一覧を表示する

74

工事依頼書の資材宛メール送信にチェックを入れた時に、送信されるユーザー一覧を表示します。

１．部署一覧画面の資材をクリックします。

２．資材宛メール送信先ユーザー一覧が表示されます。

表示切替タブ
部署、採番区分、資材画面
の切り替えをします。

新規作成ボタン
資材宛メール送信先ユーザー
登録画面を表示します。

姓名 社員番号

削除ボタン
選択したユーザー
を削除します。

姓名（カナ） 部署 課

姓名 氏名が表示されます。
姓（セイ）名（メイ） 氏名（セイ）が表示されます。
社員番号 社員番号が表示されます。
部署 部署が表示されます。
課 課が表示されます。

項目一覧



部署管理 資材宛メール送信先ユーザーを追加する

75

工事依頼書の資材宛メール送信にチェックを入れた時に、送信されるユーザー一覧を表示します。

１．資材宛メール送信先ユーザー一覧画面の をクリックします。

２．資材宛メール送信先ユーザー登録画面が表示されます。
追加するユーザー行の をクリックすると、資材宛メール送信先ユーザーに追加されます。

をクリックすると、終了して資材宛メール送信先ユーザー一覧画面にもどります。

追加するユーザーを選択。
複数選択可能です。

閉じるを押すと、一覧画面に
もどります。



その他管理 業務遂行フロー一覧を表示する

76

２．業務遂行フロー画面が表示されます。

１．メニューのその他管理をクリックします。

新規作成ボタン
業務遂行フロー

登録画面を表示します。

編集ボタン
業務遂行フロー

編集画面を表示します。

削除ボタン
選択した業務遂行フロー
を削除します。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合
に使用します。



その他管理 業務遂行フローを追加、編集する

77

１．業務遂行フロー画面の もしくは をクリックします。

２．業務遂行フロー登録画面が表示されます。
追加する項目名を入力し、 ボタンを押すと保存されます。

業務遂行フローを追加、編集すると、工事依頼書の以下部分にチェックボックスとして反映されます。

追加の場合

編集の場合



その他管理 持参保護具等一覧を表示する

78

１．その他管理画面の持参保護具等をクリックします。

２．持参保護具等一覧画面が表示されます。

新規作成ボタン
持参保護具等

登録画面を表示します。

編集ボタン
持参保護具等

編集画面を表示します。

削除ボタン
選択した持参保護具等
を削除します。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合
に使用します。



その他管理 持参保護具等を追加、編集する

79

１．持参保護具等画面の もしくは をクリックします。

２．持参保護具等登録画面が表示されます。
追加する項目名を入力し、 ボタンを押すと保存されます。

持参保護具等を追加、編集すると、工事依頼書の以下部分にチェックボックスとして反映されます。

追加の場合

編集の場合



その他管理 出張前教育一覧を表示する

80

１．その他管理画面の出張前教育をクリックします。

２．出張前教育画面が表示されます。

新規作成ボタン
出張前教育

登録画面を表示します。

編集ボタン
出張前教育

編集画面を表示します。

削除ボタン
選択した出張前教育
を削除します。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合
に使用します。



その他管理 出張前教育を追加、編集する

81

１．出張前教育画面の もしくは をクリックします。

２．出張前教育登録画面が表示されます。
追加する項目名を入力し、 ボタンを押すと保存されます。

出張前教育を追加、編集すると、工事依頼書の以下部分にチェックボックスとして反映されます。

追加の場合

編集の場合



その他管理 検印・試験確認事項一覧を表示する

82

１．その他管理画面の検印・試験確認事項をクリックします。

２．検印・試験確認事項画面が表示されます。

新規作成ボタン
検印・試験確認事項
登録画面を表示します。

編集ボタン
検印・試験確認事項
編集画面を表示します。

削除ボタン
選択した検印・試験確認
事項を削除します。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合
に使用します。



その他管理 検印・試験確認事項を追加、編集する

83

１．検印・試験確認事項画面の もしくは をクリックします。

２．検印・試験確認事項画面が表示されます。
追加する項目名を入力し、 ボタンを押すと保存されます。

検印・試験確認事項を追加、編集すると、工事完了報告書の以下部分にチェックボックスとして反映されます。

追加の場合

編集の場合



その他管理 移動手段一覧を表示する

84

１．その他管理画面の移動手段をクリックします。

２．移動手段画面が表示されます。

新規作成ボタン
移動手段登録画面を
表示します。

編集ボタン
移動手段編集画面を
表示します。

削除ボタン
選択した移動手段を
削除します。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合
に使用します。



その他管理 移動手段を追加、編集する

85

１．移動手段画面の もしくは をクリックします。

２．移動手段画面が表示されます。
追加する項目名を入力し、 ボタンを押すと保存されます。
アイコンに指定できるファイルの拡張子はpng,jpeg,jpg,svgです。
画像サイズは自動でリサイズされ、制限はありません。
アイコンのカラーについては画像ファイルをそのまま表示します。(システム側での制御はありません。)

移動手段を追加、編集すると、システム内移動手段の選択肢に反映されます。

追加の場合

編集の場合

アイコンが設定された移動手段を設定した人員は、日計画画面にアイコンが反映されます。

アイコンに統一性を持たせるため、事務局で管理しております。
追加・変更等のご希望があれば、事務局へご連絡下さい。



その他管理 スキルマップ一覧を表示する

86

１．その他管理画面のスキルマップをクリックします。

２．スキルマップ画面が表示されます。

編集ボタン
スキルマップ編集画面
を表示します。

新規作成ボタン
スキルマップ登録画面
を表示します。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合
に使用します。



追加の場合

編集の場合

その他管理 スキルマップを追加、編集する

87

１．スキルマップ画面の もしくは をクリックします。

２．スキルマップ登録画面が表示されます。
追加する項目名を入力し、 ボタンを押すと保存されます。

スキルマップを追加、編集すると、ユーザー登録画面の以下部分にチェックボックスとして反映されます。



その他管理 協力会社区分一覧を表示する

88

１．その他管理画面の協力会社区分をクリックします。

２．協力会社区分画面が表示されます。

編集ボタン
協力会社区分編集画面
を表示します。

新規作成ボタン
協力会社区分登録画面
を表示します。

削除ボタン
選択した協力会社区分を

削除します。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合
に使用します。



その他管理 協力会社区分を追加、編集する

89

１．協力会社区分画面の もしくは をクリックします。

２．協力会社区分登録画面が表示されます。
追加する項目名、アイコンを入力し、 ボタンを押すと保存されます。
アイコンに指定できるファイルの拡張子はpng,jpeg,jpg,svgです。
画像サイズは自動でリサイズされ、制限はありません。
アイコンのカラーについては画像ファイルをそのまま表示します。(システム側での制御はありません。)

協力会社区分を追加、編集すると、協力会社登録画面の以下部分に反映されます。

追加の場合

編集の場合

アイコンが設定された協力会社区分を設定した協力会社は、日計画画面にアイコンが反映されます。

アイコンに統一性を持たせるため、事務局で管理しております。
追加・変更等のご希望があれば、事務局へご連絡下さい。



その他管理 車両アイコン一覧を表示する

90

１．その他管理画面の車両アイコンをクリックします。

２．車両アイコン画面が表示されます。

編集ボタン
車両アイコン編集画面
を表示します。

新規作成ボタン
車両アイコン登録画面
を表示します。

削除ボタン
選択した車両アイコンを

削除します。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合
に使用します。



その他管理 車両アイコンを追加、編集する

91

１．車両アイコン画面の もしくは をクリックします。

２．車両アイコン登録画面が表示されます。
追加する項目名、アイコンを入力し、 ボタンを押すと保存されます。
アイコンに指定できるファイルの拡張子はpng,jpeg,jpg,svgです。
画像サイズは自動でリサイズされ、制限はありません。
アイコンのカラーについては画像ファイルをそのまま表示します。(システム側での制御はありません。)

車両アイコンを追加、編集すると、車両・重機管理画面の以下部分に反映されます。

追加の場合

編集の場合

アイコンが設定されたアイコン種別を設定した車両は、日計画画面にアイコンが反映されます。

アイコンに統一性を持たせるため、事務局で管理しております。
追加・変更等のご希望があれば、事務局へご連絡下さい。



その他管理 重点目標画面を表示する

92

１．その他管理画面の重点目標をクリックします。

２．重点目標画面が表示されます。

編集ボタン
重点目標編集画面を
表示します。

CSVダウンロードボタン
過去の変更履歴を確認したい場合に使用します。



その他管理 重点目標を編集する

93

１．重点目標画面の をクリックします。

２．重点目標登録画面が表示されます。
項目名を編集し、 ボタンを押すと保存されます。⇒表示、非表示の説明追加

重点目標を編集すると、システム内ヘッダー部分の以下部分に反映されます。

※非表示にすると、以下画面の重点目標が非表示になります。



その他

■システムに関するお問い合わせ、ご要望は下記までご連絡ください。

お電話でのお問い合わせ
06-6421-8561

（技術推進室：松岡）
（プラント工事部：松尾）

メールでのお問い合わせ
matsuoka@nakatani-kiko.co.jp
（技術推進室：松岡）
r.matsuo@nakatani-kiko.co.jp
（プラント工事部：松尾）
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